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Checkliste

Unterlagen fiir den Verkauf Ihres Mehrfamilienhauses

Praktische Ubersicht zum Abhaken fiir Ihren Verkaufsordner.

1. Eigentums- & Objektunterlagen

[J Aktueller Grundbuchauszug (max. 3 Monate alt)

L] Flurkarte / Liegenschaftskarte

[J Kaufvertrag des eigenen Erwerbs

[J Baugenehmigungen, Bauzeichnungen, genehmigte Grundrisse
[ Baubeschreibung und Statikunterlagen (falls vorhanden)

[J Unterlagen zu An- und Umbauten, Dachausbau, Nutzungsianderungen

2. Miet- & Ertragsunterlagen

[ Aktuelle Mieterliste (Mieter, Wohnflache, Nettokaltmiete, Nebenkostenvorauszahlung)
[ Mietvertrige aller Einheiten (Wohnungen, Gewerbe, Stellplitze, Garagen)

[J Staffelmiet- oder Indexmietvereinbarungen (falls vorhanden)

[ Nachweise iiber durchgefiihrte Mieterhohungen

[ Betriebskostenabrechnungen der letzten 2-3 Jahre

[J Ubersicht iiber Mieteinnahmen (IST- und SOLL-Mieten)

[J Nachweise iiber Kautionen (Hohe, Anlageform)
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3. Technische Gebaudeunterlagen

[J Energieausweis fiir das Gebaude

[J Unterlagen zur Heizungsanlage (Heizkessel, Brennstoffart, Baujahr)

[J Wartungs- und Priifprotokolle (Heizung, Aufzug, Liiftung, Brandschutz)

[J Schornsteinfegerprotokolle

[J Dokumentation gréRerer Sanierungen (Dach, Fassade, Leitungen, Fenster etc.)

[J Plane und Unterlagen zu AufRenanlagen (Hof, Stellplitze, Garten, Miillplitze)

4. Kosten, Vertrige & Verwaltung

[J Ubersicht der laufenden Bewirtschaftungskosten (Versicherungen, Hausmeister, Reinigung,
Winterdienst etc.)

[J Vertrige mit Dienstleistern (Hausverwaltung, Hausmeister, Reinigung, Wartungsfirmen)
[J Gebiude- und Haftpflichtversicherungsvertrige
[J Schornsteinfeger-, Wartungs- und Servicevertrige

[J Protokolle von Eigentiimerversammlungen (falls WEG-Struktur vorliegt)

5. Rechtliche Besonderheiten

[ Eventuelle Dienstbarkeiten, Wegerechte, Leitungsrechte etc.
[J Baulastenverzeichnis-Auszug
[J Denkmalschutzbescheid (falls denkmalgeschiitzt)

[J Etwaige o6ffentlich-rechtliche Auflagen, Bescheide oder anhingige Verfahren
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6. Unterlagen fiir die Vermarktung

[ Aktuelle, hochwertige Aufien- und Innenaufnahmen

[J Grundrisse aller Einheiten (Wohnungen, Gewerbe, Nebenriume)
[J Ubersicht der Wohn- und Nutzflichen nach Einheiten

[J Kurze Standort- und Lagebeschreibung (Makro- und Mikrolage)

[ Exposé-/Objektbeschreibung mit Chancen, Potenzialen und ggf. Leerstanden

7. Vorbereitung des Notartermins

[J Aktuelle Ertragsiibersicht und ggf. Businessplan/Forecast (zur Vorlage beim Kiufer/Bank)
L] vollstandige Kontaktdaten der Kauferseite

[ Bankverbindung fiir die Kaufpreiszahlung

[J Information zu bestehenden Makler- oder Verwaltungsvertrigen

[J Abstimmung zu Ubergabetermin, Mieterinformationen und Unterlageniibergabe

Hinweis: Diese Checkliste ersetzt keine rechtliche oder steuerliche Beratung, sondern dient als praktische Orientierung fiir den
Verkaufsprozess.
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